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Общие положения 

Библиографическое описание – совокупность библиографических сведе-

ний о документе, приведенных по установленным правилам.  Библиографиче-

ское описание документа, его составной части или группы документов осу-

ществляется по ГОСТ 7.1–2003 «Библиографическая запись. Библиографиче-

ское описание. Общие требования и правила составления». Новый стандарт 

включает области библиографического описания, начиная с области заглавия 

(названия) документа. Наряду с ним используется ГОСТ 7.80 –2000 «Библио-

графическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления». 

Электронные ресурсы и их части описывают по ГОСТ 7.82–2001 «Библиогра-

фическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие 

требования и правила составления».  

Библиографическое описание состоит из заголовка и элементов описания, 

объединенных в области. Заголовок может содержать имя лица (автора доку-

мента), наименование организации (постоянной или временной: Российская 

книжная палата; Иркутский гос. техн. ун-т, Кафедра теплоэнергетики; Россий-

ская Федерация. М-во финансов; Демократический Выбор России. Съезд (3; 

1997; Москва), обозначение документа (ГОСТ 7.4 –95). 

Элементами описания являются заглавие книги (название), место изда-

ния, издательство, год издания и количество страниц. Элементы описания при-

водятся в строго определенной последовательности и отделяются друг от друга 

условными разделительными знаками:  

(. – )  точка и тире – отделяют одну  область от другой; 

( , )  запятая – перед годом издания; 

( : )  двоеточие – перед сведениями, относящимися к заглавию, перед из-

дательством; 

( / )  косая черта – перед сведениями об авторе, коллективе, составителе, 

редакторе; 

( ; ) точка с запятой – перед вторым местом издания (М. ; Л.), для отделе-

ния разных групп авторов (коллективов), участвовавших в создании книги; 

( // )  две косые черты – перед сведениями об источнике, из которого взята 

статья, глава и т. д.  

Пробелы ставятся до и после знака препинания. Исключения: перед точ-

кой и запятой пробел не ставится –  только после них.  

Для общего обозначения материала электронных ресурсов, изоизданий, 

видео-, аудио- и картографических изданий используют термины, которые при-

водят после основного заглавия с прописной буквы в квадратных скобках. 

Например:  

Книга иконных образцов [Изоматериал]  
Государства Европы [Карты] 
Письма в Emissia Offline [Электронный ресурс] 
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При описании документа используется информация, помещенная на его 

титульном листе. Все эти сведения приводятся в том виде, в каком они даны в 

документе. Если титульный лист отсутствует, сведения о документе формули-

руют на основе анализа его текста. В этом случае, информация о документе за-

ключается в квадратные скобки.  Область серии и уточнения о документе за-

ключаются в круглые скобки. 

Сокращения слов и словосочетаний в библиографической записи  произ-

водятся на основе ГОСТ 7.11–78 и ГОСТ 7.12–93. Главным условием сокраще-

ния слов является однозначность их понимания и обеспечение расшифровки 

сокращенных слов. Не следует сокращать слова в тех случаях, когда это может 

исказить или сделать неясным смысл текста описания, затруднить его понима-

ние. Не сокращают любые заглавия документа. Исключение: в аналитическом 

библиографическом описании сокращают названия периодических и продол-

жающихся изданий, являющихся источниками составной части издания. 

Примеры библиографического описания документа  

Описание книги (документа) с одним, двумя или тремя 
авторами 

Описание производится под первым автором в таком порядке: фамилия, 

затем инициалы, отделяемые от фамилии запятой. Потом, после заглавия 

(названия) книги следуют сведения о первом, втором и третьем авторах, пере-

числяемые за косой чертой в том виде, в каком они напечатаны в источнике. 

Здесь же указываются переводчики, составители, редакторы, коллективы и др.  

 

Анурин, В. Ф. Интеллект и социум: Введение в социо-
логию интеллекта : монография / В. Ф. Анурин ; Нижегор. 
гос. ун-т им. Н. И. Лобачевского. – Н. Новгород : Нижего-
родский. ун-т, 1997. – 436 с. 

Леванкова, Т. Е. Экспертиза и инспектирование инве-
стиционного процесса : учеб. пособие : [ для вузов по специ-
альности 291500 «Экспертиза и упр. недвижимостью»]  /  
Т. Е. Леванкова, Н. Ф. Чертоляс. – М. : Ассоц. строит. вузов, 
2003. – 302 с. 

Бочаров, И. Н. Кипренский / Иван Бочаров, Юлия Глу-
шакова. – 2-е изд., знач. доп. – М. : Молодая гвардия, 2001. – 
390 с. : ил. – (Жизнь замечательных людей; вып. 1009 (809)).  

Зубрилина, С. Н. Справочник по ювелирному делу / С. 
Н. Зубрилина. – Ростов н/Д : Феникс, 2003. – 352 с.  
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Агафонова, Н. Н. Гражданское право : учеб. пособие для 
вузов / Н. Н. Агафонова, Т. В. Богачева, Л. И. Глушкова ; под 
общ. ред. А. Г. Калпина ; авт. вступ. ст. Н. Н. Поливаев ; М-
во общ. и проф. образования РФ, Моск. гос. юрид. акад. – Изд. 
2-е, перераб. и доп. – М. : Юрист, 2002. – 542 с. – 
(Institutiones ; т. 221). 

 

Описание под заголовком, содержащим наименование 
организации 

Российский профсоюз работников судостроения. 
Устав общественной общероссийской организации «Россий-
ский профсоюз работников судостроения» – РПРС : принят 
учред. конф. 17 дек. 1991 г. : изм. и доп. внес. I  съездом проф-
союза 22 дек. 1995 г., II съездом профсоюза 15 дек. 2000 г. – 
М. : ПрофЭко, 2001. – 43 с. 

Государственный Эрмитаж (Санкт-Петербург). От-
четная археологическая сессия (2002). Отчетная археоло-
гическая сессия за 2002 год : тез. докл. / Гос. Эрмитаж. – 
СПб. : Изд-во Гос. Эрмитажа, 2003. – 62 с. 

Институт российской истории (Москва). Доклады ин-
ститута Российской истории РАН, 1995-1996 гг. / Рос. акад. 
наук. – М. : ИРИ, 1997. – 250 с.  

«Воспитательный процесс в высшей школе России», 
межвузовская науч.-практ. конф. (2001 ; Новосибирск). 
Межвузовская научно-практическая конференция «Воспи-
тательный процесс в высшей школе России», 26-27 апр. 2001 
г. : [посвящ. 50-летию НГАВТ : материалы] / редкол. : А. Б. 
Борисов  [и др.]. – Новосибирск : НГАВТ, 2001. – 157 с.  

Описание под заглавием  

Если книга имеет четырех и более авторов, то она описывается под загла-

вием. В сведениях об ответственности за косой чертой могут быть перечислены 

все авторы и все организации, участвовавшие в создании книги. Или можно 

ограничиться указанием первого автора или первой указанной в книге органи-

зации (коллектива) с добавлением в квадратных скобках сокращения «и другие» 

[и др.]:  

Экология : учеб. для техн. вузов / Л. И. Цветкова [и 
др.] ; под ред. Л. И. Цветковой. – М. : Изд-во АСВ ; СПб. : 
Химиздат, 1999. – 487 с. : ил.   

 

(В книге было указано шесть авторов) 
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Описание книги без авторов под заглавием 

Графика русских художников от А до Я / текст, сост. : 
А. С. Виноградова, Г. Е. Климов. – М. : Слово / SLOVO, 2002. 
– 288 с. : ил. 

Бюджетная система Российской Федерации : учебник : 
[для вузов] / под ред. проф. О. В. Врублевской и проф. М. В. 
Романовского. – 3-е изд., испр. и перераб. – М. : Юрайт-
издат, 2004. – 838 с. 

Правила безопасности при обслуживании гидротехни-
ческих сооружений и гидромеханического оборудования 
энергоснабжающих организаций : РД 153-34.0-03.205 – 2001 
: утв. М-вом энергетики Рос. Федерации 13.04.01 : ввод. в 
действие с 01.11.01. – М. : ЭНАС, 2001. – 158 с.   

Официальные материалы  

Конституция Российской Федерации : офиц. текст. – 
М. : Маркетинг, 2001. – 39 с. 

О воинской обязанности и военной службе : федер. за-
кон : принят Гос. Думой 6 марта 1998 г. : одобр. Советом 
Федерации 12 марта 1998  г. – 4-е изд. – М. : Ось-89, 2001. –  
46 с.  

Как приватизировать и продать квартиру без потерь 
: законодат.-норматив. база : коммент., советы и реко-
мендации специалистов. – М., 2004. –  190 с. – (Библиотечка 
«Российской газеты» ; вып. № 15). 

Стандарт 

ГОСТ Р 51771–2001. Аппаратура радиоэлектронная 
бытовая. Входные и выходные параметры и типы соедине-
ний. Технические требования. – Введен 2002–01–01. – М. : 
Госстандарт России : Изд-во стандартов, 2002. – 27 с.  

ГОСТ 7.53–2001. Издания. Международная стандарт-
ная нумерация книг. – Взамен ГОСТ 7.53–86 ; введ. 2002–07–
01. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, метроло-
гии и сертификации ; М. : Изд-во стандартов, 2002. – 3 с. 

Сборник нормативных документов 

Система стандартов безопасности труда : сборник. – 
М. : Изд-во стандартов, 2002. – 102 с.  
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Правила учета электрической энергии : (сб. основных 
норматив.-техн. док., действующих в обл. учета электро-
энергии). – М. : Госэнергонадзор России : Энергосервис, 2002. 
– 366 с.  

Патентные документы 

Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 Н 04 В 
1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство / Чугае-
ва В. И. ; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-
исслед. ин-т связи. – № 2000108705/28 ; заявл. 18.12.00 ; 
опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с.  

А. с. 1007970 СССР, МКИ3 В 25 j 15/00. Устройство для 
захвата неориентированных деталей типа валов / В. С. 
Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). – № 33605585/25 – 08 ; за-
явл. 23.11.81 ; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12. – 2 с. 

Промышленный каталог 

Оборудование классных комнат общеобразовательных 
школ : каталог / М-во образования РФ, Моск. гос. пед. ун-т. 
– М. : МГПУ, 2002. – 235 с. 

Машина специальная листогибочная ИО 217М : ли-
сток-каталог : разработчик и изготовитель Кемер. з-д 
электромонтаж. изделий. – М., 2002. – 3 л.  

Депонированная научная работа 

Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми иссле-
дованиями в регионе / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев ; Ин-
т экономики города. – М., 2002. – 210 с.  

Социологические исследования малых групп населения  
/ В. И. Иванов [и др.] ; М-во образования Рос. Федерации, Фи-
нансовая акад. – М., 2002. – 110 с. 

Неопубликованные документы  

Отчет о научно-исследовательской работе 

Математическое модулирование многофакторных за-
висимостей : отчет о НИР (заключ.) : в 2 т. : 47/205 / М-во 
образования, Иркут. гос. техн. ун-т ; рук. Н. Д. Вертинская 
; исполн. : Н. М. Самохвалов, А. Н. Клепацкий. – Иркутск, 
2002. – 2 т. 
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Состояние и перспективы развития статистики пе-
чати Российской Федерации : отчет о НИР (заключ.) : 06 – 
02 / Рос. кн. палата ; рук. А. А. Джиго ; исполн. : В. П. Смир-
нов [и др.]. – М., 2000. – 250 с.   

Диссертация 

Степанов, С. В. Совершенствование методики и иссле-
дование термодинамической эффективности процессов 
производства глинозема, алюминия и кремния : дис. … канд. 
техн. наук : 05.16.02 : защищена 12.01.03 / Степанов Сергей 
Владимирович. – Иркутск, 2003. – 151 с.  

Автореферат диссертации 

Шулешко, А. Н. Вибродиагностика и виброзащита 
оборудования и конструкций обогатительных фабрик гор-
но-обогатительных комбинатов : автореф. дис. … канд. 
техн. наук (05.05.06) / Шулешко Александр Николаевич ; 
Иркут. гос. техн. ун-т. – Иркутск, 2004. – 23 с. 

Самоходкин, О. В. Передача дискретной информации 
при помощи сигнала со многими несущими : автореф. дис. … 
канд. техн. наук (05.12.04) / Самоходкин Олег Владимиро-
вич ; Моск. энергет. ин-т (техн. ун-т). – М., 2003. – 19 с.  

Изоиздание  

Кустодиев, Б. М. Портрет Ирины Кустодиевой с соба-
кой Шумкой, 1907 [Изоматериал] : холст, масло / Б. М. Ку-
стодиев ; Межрегион. обществ. орг. «Центр духов. культу-
ры». – Самара : Агни, 2001. – Цв. офсет ; 42x30 см. – Выход-
ные сведения парал. рус., англ. 

Графика [Изоматериал] : нагляд. пособие для образо-
ват. учреждений по предмету «Культура Башкортоста-
на» : комплект репрод. / авт.-сост. Н. И. Оськина ; слайды 
Л. А. Черемохина ; пер. на башк. яз. М. С. Аминовой. – Уфа : 
Демиург, 2001. – 1 папка (24 отд. л.) : цв. офсет ; 49x35 см. – 
(Изобразительное искусство Башкортостана ; вып. 5). – 
Подписи к ил. парал. рус., башк. 
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Картографическое издание 

Мир. Политическая карта мира [Карты] : полит. 
устройство на 1 янв. 2001 г. / сост. и подгот. к изд. ПКО 
«Картография» в 2001 г. ; гл. ред. Н. Н. Полункина ; ред О. 
И. Иванцова, Н. Р. Монахова ; рук. проекта М. Ю. Орлов. – 1 
: 25 000 000. – М. : ПКО «Картография», 2001. – 1 к.  

Европа. Государства Европы [Карты] : физическая 
карта  / сост. и подгот. к печати ПКО «Картография» в 
1985 г. ; ст. ред. Л. Н. Колосова ; ред. Н. А. Дубовой. – Испр. в 
2000 г. – 1 : 5000 000, 50 км в 1 см. – М. : Роскартография, 
2000. – 1 к. 

Электронные ресурсы  

Описание под автором  

Сидыганов, В. У. Модель Москвы [Электронный ресурс] 
: электрон. карта Москвы и Подмосковья  / Сидыганов В. 
Ю., Толмачев С. Ю., Цыганков Ю. Э. – Версия 2.0 – Элек-
трон. дан. и прогр. – М. : FORMOZA, 1998. - 1 электрон. опт. 
диск (СD-ROM) ; 12 см. – Систем. требования: ПК 486 ; 
Windows 95 (OSR). – Загл. с экрана. 

Описание под заглавием  

Internet шаг за шагом [Электронный ресурс] : интер-
актив. учеб. – Электрон. дан. и прогр. – СПб. : ПитерКом, 
1997. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM) + прил. (127 с.). – Си-
стем. требования: ПК от 486 DX 66 МГц ; RAM 16 Мб ; 
Windows 95 ; зв. плата ; динамики или наушники. – Загл. с 
экрана. 

Библиография по социальным и гуманитарным 
наукам, 1993-1995 [Электронный ресурс] / Ин-т науч. ин-
форм. по обществ. наукам (ИНИОН). – Электрон. дан. и 
прогр. (33 файла: 459658539 байт). – М., 1995. – 1 электрон. 
опт. диск (CD-ROM) ; 12 см. – Систем. требования: ИПС 
«IRBIS» 500 Кб ; DOS 3.3 и выше. – Загл. с вкладыша кон-
тейнера.  
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Ресурс удаленного доступа 

 Российская государственная библиотека [Электрон-
ный ресурс] / Центр информ. технологий РГБ ; ред. Власен-
ко Т. В. ; Web-мастер Козлова Н. В. – Электрон. дан. – М. : 
Рос. гос. б-ка, 1997 – . – Режим доступа: http://www.rsl.ru, 
свободный. – Загл. с экрана. 

Многотомные издания 

Документ в целом 

Горная энциклопедия : в 5 т. / гл. ред.Е. А. Козловский. 
– М. : Сов. энциклопедия, 1984 – 1991. – 5 т. 

или 

Горная энциклопедия : в 5 т. / гл. ред. Е. А. Козловский. 
– М. : Сов. энциклопедия, 1984 – 1991. 

Т. 1 : Аа-лава – Геосистема. – 1984. – 558 с. 
Т. 2 : Геосферы – Кенай. – 1986. – 575 с. 

 

и так далее все остальные тома 

Отдельный том 

Горная энциклопедия : в 5 т. / гл. ред. Е. А. Козловский 
– М. : Сов. энциклопедия, 1984 – . 

Т. 5 : СССР – Яшма. – 1991. – 541 с.  
или 

Горная энциклопедия. В 5 т. Т. 5. СССР – Яшма / гл. 
ред. Е. А. Козловский. – М. : Сов. энциклопедия, 1991. – 541 с.  

Составные части документов 

Статья из книги 

Двинянинова, Г. С. Комплимент : Коммуникативный 
статус или стратегия в дискурсе / Г. С. Двинянинова // Со-
циальная власть языка : сб. науч. тр. / Воронеж. гос. ун-т, 
Фак. романо-герман. истории. – Воронеж, 2001. – С. 101-106. 
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Статья из сериального издания 

Михайлов, С. А. Езда по-европейски : система платных 
дорог в России находится в начал. стадии развития / Сергей 
Михайлов // Независимая газ. – 2002. – 17 июня.  

Серебрякова, М. И. Дионисий не отпускает : о фресках 
Ферапонтова монастыря, Вологод. обл. : беседа с директо-
ром музея Мариной Серебряковой / записал Юрий Медведев 
// Век. – 2002. – 14-20 июня (№ 18). – С. 9. 

Вдовенко, З. В. Химический комплекс Кузбасса : инно-
вации, пром. политика / З. В. Вдовенко //  ЭКО. – 2004. – № 
12. – С. 121-130. 

Турутанов, Е.  Х. Надвиги Приольхонья  по геолого-
геофизическим данным / Е. Х. Турутанов, В. И. Сизых // 
Вестн. Иркут. гос. техн. ун-та. – 2004. – № 1. – С. 12-15. 

Белова, Г. Д. Некоторые вопросы уголовной ответ-
ственности за нарушение налогового законодательства / 
Г. Д. Белова // Актуал. проблемы прокурор. надзора / Ин-т 
повышения квалификации рук. кадров Генер. прокуратуры 
Рос. Федерации. – 2001. – Вып. 5 : Прокурорский надзор за 
исполнением уголовного и уголовно-процессуального зако-
нодательства. Организация деятельности прокуратуры. – 
С. 46-49. 

Раздел, глава 

Малый, А. И. Введение в законодательство Европей-
ского сообщества / Ал. Малый // Институты Европейского 
союза : учеб. пособие  / Ал. Малый, Дж. Кембелл, М. О’Нейл. 
– Архангельск, 2002. – Разд. I. – С. 7-26. 

Глазырин, Б. Э. Автоматизация выполнения отдель-
ных операций в Word 2000 / Б. Э. Глазырин // Office 2000 : 5 
кн. в 1 : самоучитель / Э. М. Берлинер, И. Б. Глазырина, Б. Э. 
Глазырин. – 2- изд., перераб. – М., 2002. – Гл. 14. –  С. 281-
298. 

Рецензия 

Гаврилов, А. В. Как звучит? / Андрей Гаврилов // Кн. 
обозрение. – 2002. – 11 марта (№ 10-11). – С. 2. –  Рец. на кн.: 
Музыкальный запас. 70-е : проблемы, портреты, случаи / Т. 
Чередниченко. – М. : Новое лит. обозрение, 2002. – 592 с. 
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Проконсультироваться по вопросам составления 

библиографического описания Вы можете по адресу 

Иркутск, ул. Лермонтова, 83.  
НТБ ИРНИТУ,  

Справочно-библиографический отдел. 
 

Тел. : 40-52-69 


